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m Objetivos del curso:

- Tener una vision general de la gestion de las peticiones de
Asistencias Técnicas de los Ayuntamientos de principio a fin;

-Conocer los servicios que intervienen en la gestion telematica
de las solicitudes;

-Conocer la interrelacion de esos servicios entre si y entre ellos
y SIAM;

- Conocer las funciones y caracteristicas del tramite Anexar
Documentacion a una Solicitud ya Iniciada;

- Aclarar dudas y problemas, y plantear propuestas de mejora.



m CONTENIDOS:

- Servicios que intervienen en la gestion
telematica de las AATT.

- Analisis de los flujos de tareas con los
usuarios y roles que intervienen.

- Funcionamiento de los procedimientos de
la Oficina Virtual: solicitud y anexos.
- Conocer el modelo de datos de Siam y O.V.
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ARQUITECTURA DE LOS SERVICIOS RESPECTO A LA OFICINA VIRTUAL
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Componentes que intervienen en la tramitacion de
solicitudes de AATT:

PORTAFIRMAS

SERVIDORES
DE

@FIRMA OFICINA VIRTUAL DEL FUNCIONARIO GESTOR DOCUMENTAL

ALFRESCO

REGISTRO DE E/S BASES DE DATOS
CORPORATIVAS DE LA RED

PROVINCIAL DE
COMUNICACIONES




FLUJO BASICO DE TRAMITACION

GESTOR AYUNTAMIENT O

FIEMANTE
> AYUNTAMIENTO

REDACTORES N1

REDACTORES H2
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Distribucion de tareas:




Hay tres flujos diferentes segun los servicios
gue intervienen y que use la Entidad:

1°- Para Entidades que no tienen Convenio 060
con Diputacion.

2°- Para Entidades con Convenio 060 con
Diputacion que ademas utilizan GexFlow o el
Gestor de Expedientes de Diputacion.

3°- Para Entidades que tienen Convenio 060 pero
no utilizan GexFlow.



Flujos para las Entidades con Convenio 060:

- Estas Entidades podran acceder a los
documentos de un expediente municipal
determinado y anexarlos directamente desde la
Oficina Virtual, si indican al principio del tramite
gue van a utilizar GexFlow. Los documentos se
registraran de salida y de entrada en la Entidad
y se incorporaran al expediente indicado.

- Si no utilizan GexFlow, los documentos sdélo se
registraran sin acceder al expediente.



Requisitos Gestores Entidades: id RPC, configuracion
usuario, alta en representantes Entidad y Portafirmas.

Requisitos Gestores Diputacion: id RPC, configuracion
usuario, rol gestor unidad y alta en Portafirmas.

Requisitos Coordinadores: id RPC, configuracion
usuario, rol coordinador unidad.

- Requisitos Redactores: id RPC, configuracion usuario,
rol técnico unidad, alta redactor en SIAM, certificado
electronico o e-dni.

- Requisitos Firmantes Entidades y Diputacion: alta en
Portafirmas y certificado electronico o e-dni.



Aspectos importantes a tener en cuenta:

- Se puede usar cualquier navegador.

Hay que descargarse el plugin de Appeon
Multibrowser.
Hay que tener los permisos y los roles necesarios.

- Se ha sacado del flujo la tarea de firma de la

alcaldia y del firmante de Diputacion para que
firmen en el Portafirmas.

- Control de errores de los servicios:

Jasper Report, Portafirmas, Registro y Alfresco.



La entrada a la I—
Oficina Virtual del T
Funcionario de ELATOR DEL . Sk DRRG

Soficitud Baja ID
Reactivacion T

Diputacion en la —— -

Contrasenias
naciy E34992700

nueva Intranet e

"""""""" Solicitud VPN

Usa ID en nombre
SRNANTA DEL DIA Diputacion
Solicitudes Imprenta

( Seguiremos pasoa =
paso las pantallas del
tramite mas
completo)
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Se mantienen las dos formas de identificarse pero para firmar o entrar con certificado
es necesario el Autofirma de la Junta o del Ministerio:

|| OFICINA VIRTUAL Procedimientos, Tramites y Servicios
o u“ Acceso _ [Acceda con usuario y contrasefia o con certificado)
Pt
de Almeria

Diputacion Provincial de Almeria

Fecha: 0B/1172017
Hora: 18:53:17

Usuaria: Andnima

Bienvenid@® al servicio de administracion electronica

u Este servicio de administracion electranica, permite a los empleados y cargos pablicos, tramitar y firmar telematicamente procedimientos administrativos, con todas
las garantias juridicas y de seguridad.

l:‘ Verificar Firma

l:‘ Validar Firma Artes de acceder a la oficina virtual usted debe de comprobar los Requisitos Minimos de Accesa,

l:‘ Requisitos Técnicos

iATENCIéN!: Para scceder y firmar con certificade digizal, debe de descargar & instalar en su ordenador la aplicacion de la Junta de Andalucia AUTOFIRMA.
avtofirm(a

Instalador AutoFirma para Windows, Linws: v Mac

Acceso con usuario y contrasefia Acceso con certificado digital o dnie

Usuario: | |
. Pulse "ENTRAR" para acceder
Contrasena: | |
.lli;!r;\i:nitl:unbn Esta entidad, nunca le solicitard su Usuario y Por seguridad, mantenga sus certificados protegidos

Contrasefia, a ravés de email, teléfana, fax. sms, . con contrazefa.

INTERRUPCICINES DEL SERVICIO

Se informa a los usuarios del Servicio gue. se ha establecido & horario de 7:30 2 8:30 y 15:00 2 16:00 horas para la realizacion de las posibles tareas de mantenimiento de la Oficing Virtwal. En consecuencia si
tvieran problemas de conexion en &l dtado intervalo horario, deberan intentar la conexidn en otro momento.

Mormalmente el servicio estard activa en dicho horario, sahvo el diz que excepcionalments se precise realizar alguna tarea de mantenimiento que exija parada del sistema.

ROGAMOS DNSCULPEN LAS MOLESTIAS QUE PUIDIERA DCASIONARLES.

RED g
o Empresa da ls Jurts de Andabeis, l

PROVINCIAL GRDEN 23 de Junio de 2008.
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Diputacidén
de Almeria

Fecha: 2001172017
Haora: 16:08:01
Usuario: [sregalad]

|Cerrar sesidn |

a[omnewecon |
o[
& [cmmom oo |
0 CXEE

Expedientes

Tramites Pendientes

AM

Actuar como: |--Todos los roles asignados—-

E[ﬂﬁctivar Rol ] [_Qﬁsigna como predeterminado ]

Susana Regalado Cristobal, el estado de sus gestiones es el siguiente:

Gestiones pendientes de finalizacion

[ oY Expediegntes que usted inicio, pendientes de finalizacién: 170 l [ o Expedientes donde usted o sus roles participa ]

m’ Listado de tramites pendientes de su actuacion: 141

@ ACTIVIDADES DE FOMENTO

‘ TODAS LAS AREAS - Justificacién de Subvenciones a EELL

‘ TODAS LAS AREAS - Solicitud de Subvenciones & EELL

Firma Bloque

Mis Expedientes

@ ASISTENCIA A MUNICIPIOS

Muevo Expediente

Liberador Tramites

Motifica Documentos

Utilidades

‘ 1 SOLICITUD DE ASISTENCIA A MUNICIEIOS

‘ 2 AMNEXAR DOCUMENTACION A UNA SOLICITUD YA INICIADA

= BOLETIN OFICIAL DE LA PROVINCIA

‘ Pago Edictos BOP
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o T

Diputacién

de Almeria
Bisquedas de Procedimientos Busquedas realizadas por otros usuarios

Fecha: 08/M1/2017

Ususario: [sregalad]
LISTADD OE FAMILIAS DE PROCEDIMIENTOS

ACTIWVIDADES DE FOMEMNTO
| Carrar sesian | ANIMALES

ol e ]
0

BOLETIN OFICIAL DE L& PROWIMCLA

E e CULTURA
FORMACION
E Certificados
HACIEMDA,
Z
LICENCIAS DE ACTIVIDAD

I:“Trérri:eg Pendientes

I:“ Firma Blogue

OCUPACION DOMINIO PUELICO

bli= Expedientes EARTICIPACION CIUDADANA Y SERVICIO DE ATEMCION
MNuewos Expedients DERSOMAL
Liberador Tramites :
== POBLACION
MNotifica Documentos

u PROCEDIMIENTO SANCIOMNADOR
Aplicadones

- PROTECCION DE DATOS PERSOMALES
n Utilidades

PROYECTOS DEL COMNVEMIO MARCO




D ACTUANDO CON TODOS LOS ROLES OFICINA VIRTUAL Procedimientos, Tramites y Servicios

[Listado de Familias de Procedimientos]

Busquedas de Procedimientos Bisquedas realizadas por otros usuarios
Texto a buscar..
B Listado de procedimientos para la familia >> ASISTENCIA A MUNICIPIOS

PROCEDIMIENTO 1_SOLICITUD DE ASISTENCIA A MUNICIPIOS ’ MICIAR EXPEDIENTE

ICITar asistencla a cualguier Seccién del Servicio de Asistencia a Municipios

[ime o 1] C=te procedimiento permite 3 los M
MANUAL DE AYUDA

TIFOS DE ASISTENCIAS

PROCEDIMIENTD 2 ANEXAR DOCU MENTACION A UNA SOLICITUD YA INICIADA b INICIAR EXPEDIENTE

(Ll lwlgalel B Ecte procedimiento permite anexar documentacién a una solicitud ya presentada gue se encuentre todavia en tramite.
Afras

[ politica de cookies [ Aviso legal [ Proteccion de Datos
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D ACTUANDO CON TODOS LOS ROLES OFICINA VIRTUAL Procedimientos, Tramites y Servicios

[DUSEII’ ElSiStEﬂtE] [Formulario de tramite]

Tramite: SELECCIONAR ENTIDAD Y SECCION

Identificador del expediente: | 2017_1_SOLICITUD DE ASISTENCIA A MUNICIPIOS_452

Procedimiento: 1_SOLICITUD DE ASISTENCIA A MUNICIPIOS

L.g“ Configurar idSeleccionarEntidad I

| »Instrucciones para realizar este tramite

Seleccione la Entidad y la Seccién a la que dirige |a solicitud.

Siva a utilizar GEXFLOW (Gestor de Expedientes de Diputacian) para extraer los decumentos de un expediente existente, margue "5 e introduzea el ndmero de
Expedients Municipal, en caso contrarie margue "Mo" y deje el expediente en blanco.

Luego pulse TRAMITAR.

* Entidad: AYUNTAMIENTO DE ABLA -
¥ Seccion: SECCION ASESORAMIENTO ECONOMICD AM. -
* Indique si utiliza GexFlow (Gestor de Expedientes) -

Codigo Expte. Municipal
————————————————————————————————————————————

(] Desbloguear ‘
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Tramite de una Entidad con Convenio 060 que ademas utiliza GexFlow.

Rellenar el formulario y anexar la documentacion se divide en tres partes:
Procedimiento: 1_SOLICITUD DE ASISTENCIA A MUNICIPIOS

Tramite: RELLENAR MODELO SOLICITUD Y ANEXAR DOCUMENTOS

Identificador del expediente: § 2017_1_SOLICITUD DE ASISTENCIA A MUNICIPIO5_452

Ln" Configurar idGeneraDocumento

»Instrucciones para realizar este tramite

Rellene los datos necesarios.

Anexe los documentos libres y/o seleccionelos del expediente municipal.
Pulse CONTINUAR para enviar la documentacién a la firma del/la Alcalde/sa.

Documentos

Documentos anexados al expediente durante la tramitacion actual (en la presente actividad)

Documentos agregados al tramite

—
| [_+ ANADIR DOCUMENTACION AL EXPEDIENTE |
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@ Oficina Virtual - Mozilla Firefox

[S=]EE]

50%

[Formulario de ane:arl

Anexar documentacion al expediente:

No se ha seleccionado ningdn archivo.

Archivo:

Descripcion:

Ambito del

@ piblico ) Privada
documento:

Diisponible gEiEeE)

Maximao
%

ARadir + I Cerrar X I

Los ficheros anexados a través de este formulario serdn convertidos a formate PDF antes de ser incluidos en el expediente

[7] politica de cookies [7 Aviso legal (] Proteccion de Datos
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Se piden los datos por pantalla:

Seccién:

Unidad:

Entidad:

MNombre Presentador/a-Alcalde/sa
* Asistencia:

Codigo Expte. Municipal

* Seleccione un Valor (si es subsanacidn indique la Ref. de la
1% actuacién)

Referencia de la Actuacién a subsanar

* Descripcidn Actuacion:

Ubicacion:

Ref. Catastral (formato de 20 caracteres)

* Nombre Interesado:

* NIFSCIF/NIE Interesado:

Observaciones Actuacion

Teléfono de contacto
Fax de contacto

* g-Correo para notificacion:

* Organo Interno (valor para el Registro E/S):
* Asunto (valor para el Registro E/S):

SECCION DE ASESORAMIENTO URBANISTICO
U_A_M. FILABRES - ALHAMILLA
AYUNTAMIENTO DE TURRILLAS
SUSANA REGALADO CRISTOBAL

CACT - COMPROBACION ACTVIDAD

201 7/003/005-5T 000001

1° Actuacidn  w

sregalad@dipalme.org
ALCALDIA v
FACTURAS v
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Aparecen los documentos contenidos en el expediente municipal introducido.

Una vez seleccionados lo documentos necesarios se pulsa el boton de
“Anexar Documentacion” y se pedira confirmacion por si ha habido algun
error:

DOCUMENTOS DEL EXPEDIENTE MUNICIPAL: 2017/003/005-970/00001
Seleccione los documentos necesarios y pulse el boton de Anexar Documentacion: Marcar todos Marcar ninguno

o - workspace://SpacesStore e 72747b5-a3¢2-4a36-

_| 1 instancia proche instancia 2291-678§ea671952:1.0 A
N — workspace://SpacesStore Se5fb5aa-ce42-4d07-943e-

12 diligencia procba diligencia 261a7107dad7:1.0 Yer

l 4 Anexar Documentacion I

(8 Desbloguear 4 Guardar
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Si la documentacién es correcta se pulsara “Enviar Documentos”, si no, se
puede volver al apartado anterior y volver a seleccionarlos. En cualquier caso

se avisara cuando estén enviados al expediente correctamente. Al pulsar
“Continuar” se enviara la solicitud a la firma del / la Alcalde/sa.

TOTAL DOCUMENTOS SELECCIONADOS: 2
Pulse ¢l boton Volver a Documentos si quiere modificar los documentos.
FPulse el boton Enviar Documentos si ha terminado la seleccion.

N° NOMBRE DESCRIPCION ulD DOCUMENTO
1 instancia proeba mstancia workspace://SpacesStore/e72747b5-a3e2-4236-2291-e78fea6671952;1.0 Yer
2 diligencia proeba diligencia workspace://SpacesStore/8e5fb5aa-ced2-4d97-943¢-261a7107da47;1.0 Yer

| Volver a Documentos | | Enviar Documentos |

DOCUMENTOS ENVIADOS CORRECTAMENTE ;
ST YA HA REALIZADO TODAS LAS TAREAS DE ESTE TRAMITE, PULSE CONTINUAR

8 Desbloguear 4 Guardar



El formulario pdf de la solicitud se genera
de forma transparente para los usuarios y
se envia al Portafirmas para su firma.

Mientras tanto, el/la representante de la
Entidad queda a la espera del aviso de
gue ya esta firmada para poder continuar:
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Tramite: COMPROBAR FIRMA SOLICITUD ALCALDIA
2017_1_SOLICITUD DE ASISTENCIA A MUNICIPIOS_452

[ 22 Configurar idEsperaFirmaSolicitud

rInstrucciones para realizar este tramite

Pulse Continuar para comprobar que ya se ha firmado la Solicitud.
Si estéd firmada se le enviara a la tarea de Registro,
Si no esta firmada todavia permanecera en esta tarea.

Documentos

PRUEEA pruebas aytos B Ammm
diligencia diligencia
inszancia instancia |

b il dod

MODELC_SOLICITUD.pdf MODELO_SOLICITUD. pdf I

Documentos anexados al expediente durante la tramitacion actual (en la presente actividad)

Documentos agregados al tramite

| | 'i_AﬁADFF{ DOCUMENTACION AL EXPEDIENTE I

I Solicitud firmada: I

(7 Desbloguear



Esta es la solicitud
generada que se envia al
Portafirmas.

IMPORTANTE:

Tanto el representante
como el firmante tienen que
estar dados de alta en el
Portafirmas para enviar la
solicitud a la firma y para
firmarla respectivamente.

DHRITACION DE ALMERTA
.

SOLICITUD DE ASISTENCIA A MUNICIPIOS

SECCION DE ASESORAMIENTO URBANISTICO

UAM. FILABRES - ALHAMILLA

D/D? _ SUSANA REGALADO CRISTOBAL
en calidad de Alcalde/sa - Presidentels de:
AYUNTAMIENTO DE TURRILLAS

SOLICITA ASISTENCIA DE:
COMPROBACION ACTIVIDAD

REFERENCIA EXPEDIENTE MUNICIPAL: 2017/003005-870/03001
TIPO:  1* ACTUACION

DESCRIFCION DE LA ASISTENCIA:
S5E55555555555

UBICACION:
REFERENCIA CATASTRAL:

INTERESADO:
NOMBRE: sssssss
NIFICIF/NIE:
OBSERVACIONES:

PERSONA DE CONTACTO A EFECTOS DE NOTIFICACION:
NOMBRE: Susana Regalado Cristobal

TELEFOND:

FAX:

CORREO-s : sragalad@dipalme.arg

ILMO. SR. PRESIDENTE DE LA EXCMA. DIPUTACION PROVINCIAL DE AMERIA

hrea de Asistencia a Municipios

io de Asistencia a icipi
Rambla Alfsreros 30. CP 04003. ALMERIA
Teléfono 850 211 583 / Fax 850 211 588
ssistenciamunicipics@dipalme.org
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El Portafirmas se puede configurar para que envie
un aviso de peticion de firma al firmante:

¥1 Crear - 4= Responder - #ZResponder a todos - 2 Remitir -~ @ - [ - @ Mas - & Q) - = Mostrar -
Cl, Buscar en la vista '‘Bandeja de entrada” @ _Sin indesar 7
Buscar I lﬁl Consejos para las busguedas » Mas
! Nombre b Asunto Fecha Tamar ¢
Avisos Portafirmas Portafirmas - Peticion recibida 161172017 11:56 5K
Avisos Portafirmas Portafirmas - C bio de do en icid 1671172017 12:58 5K

Portali - Peticidn recibid

y
n !\]
X f Avisos Portafirmas par
et
Aviso de Portafirmas: 2017/11/17 08:35:00

_ Aviso de Portafirmas: o
Ha recibido una nueva petiadn (Sol. Asistenaa Municipios con asunto
2017_1_SOLICITUD DE ASISTENCIA A MUNICIPIOS_460) de Susana Regalado Cristdbal,

]“-'uede acceder a la petiadn haciendo dick sobre el hnk a continuacion:
hitp://dhrma.dipalme.org: 8080/ /phrmav2/extemal/external? gatorequest=Awqugi TwxE
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Mientras llega el aviso de cambio de estado en el
Portafirmas de la peticion de firma, el tramite esta bloqueado

de manera que si el representante pulsa Continuar, ira a la

misma tarea hasta que la solicitud este firmada.

Tramite: COMPROBAR FIRMA SOLICITUD ALCALDIA
2017_1_SOLICITUD DE ASISTENCIA A MUNICIPIOS_452

[ £ Configurar idEsperaFirmaSolicitud

rInstrucciones para realizar este tramite

Pulse Continuar para comprobar que ya se ha firmado la Solicitud.
Si esta firmada se le enviars a |a tarea de Registro.
Si no esta firmada todavia permanecera en esta tarea.

Documentos
PRUEEA pruebas aytos

diligencia diligencia

instancia instancia

MODELO_SOLICITUD.pdf MODELO_SOLICITUD.pdf =]

Documentos anexados al expediente durante la tramitacion actual (en la presente actividad)
| Documentos agregados al trdmite

| | [ i ARADIR DOCUMENTACION AL EXPEDIENTE |

I Solicitud firmada: I

(5 Desbloguear
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Cuando se reciba el cambio de estado, se entrara en la Oficina Virtual para
continuar el tramite: (el enlace lleva al Portafirmas, no al tramitador)

Portafirmas - Cambio de estado en peticion

Avisos Portafimas para

Aviso de Portafirmas: 2017/11/17 08:54:02

Aviso de Portafimas:
La petiaidn Sel, Asistencia Municipios con asunta 2017_1_SOLICITUD DE ASISTENCIA A
MUNICIPI0S_460 ha sido firmada por Susana Regalado Cristdbal.
Todas las lineas de firma de 3 peticidn han sido finalizadas.,

Puede acceder 3 la peticion haciendo click sobre el link 3 continuacidn:
nttp://dfirma.dipalme.orq: 8080/pfirmav2/external/external?ootorequest=Awaua/TwyE

No es nacasario responder a a esta comen, esta diraccion esta automatizada y desatendida,
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Se completara la tarea en la que estaba parado el tramite pulsando
Continuar, y en ese momento se registrara de salida en la Entidad:

Tramite: COMPROBAR FIRMA SOLICITUD ALCALDIA

2017_1_SOLICITUD DE ASISTENCIA A MUNICIPIOS_452

[ g Configurar idEsperaFirmasSolicitud

»Instrucciones para realizar este tramite

Pulse Continuar para comprobar que ya se ha firmado la Solicitud.
Si esta firmada se le enviara a la tarea de Registro.
Si no esta firmada todavia permanecera en esta tarea.

Documentos
PRUEBA pruebas aytos
diligencia diligencia
instancia instancia =

| MODELO_SOLICITUD. pdf MODELO_SOLICITUD pdf I

Documentos anexados al expediente durante la tramitacion actual (en la presente actividad)
Dacumentos agregados al tramite

| I il ANADIR DOCUMENTACIGN AL EXPEDIENTE I

I Solicitud firmada: I

£7 Desbloguear
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De manera que en la siguiente tarea veremos el numero de registro de salida

que le ha correspondido y podremos comprobar que la solicitud ya esta
firmada:

Procedimiento: 1_SOLICITUD DE ASISTENCIA A MUNICIPIOS

[ & Configurar 000000_siar

Documentos

PRUEBA pruebas aytos ==
diligencia diligencia
: [a==s]
instancia instancia
& =0

MODELO_SOLICITUD.pdf MODELO_SOLICITUD.pdf

Documentos anexados al expediente durante la tramitacién actual (en la presente actividad)

Documentos agregados al tramite

44 ANADIR DOCUMENTACION AL EXPEDIENTE ]

Numere Registro Salida Ayuntamiente: 6
Fecha Registro Salida Ayuntamiento: 20/11/2017 08_:51:] 3
Unidad: U.AM. LEVANTE
Seccion: SECCION DE ASESORAMIENTO LURBANISTICO
Entidad: AYUNTAMIENTO DE TURRE

Error del Registro: ok

5 Desbloguear | Continuar =

R TACRON U5 AL
—

SOLICTTUD DE ASISTENCIA A& MUNICIPIOS
SECCHM DE ASESORAMIENTO URDANSTICO
HAN LIVANTE

DS SUBARA REARLAD CoBs LA
o Eand 08 Ak SIS - Predaierialy de
AYUNTAMENTO DE TURRE

SOUCTTA ASISTEMOA DE:
COMPROBACIM ACTVCAD

RLTLRENCI EXPLORNTE MONICIAL . T 406 0025004500002
TR radTusten
DESCRIPCHON DE LA AHSTERCR:

PR

Al
REFEREMCU CATARTIRAL

INTERESAD):
NOMBRE:  PRUIDAS
NI 241 056
CORLRVACKNLS

PERSOMA DE COMTACTO A EFECTOS DE NOTIFICACKIN:
WOMBRE:  Sowens Magsisds Cruses

TELEROMG:

FAX

CORRLD-4 wegsasgpame o

LMD, S8, PRESIDENTE DE LA EXCMA. DIPUTACKIN PROVIRCIAL [ AMERIA

Area g Auiutenia 3 Masecgest
Beremis e Anylencis § Maminpen
Famtis Afarem 3. CF 4000, ALVERA,

v e Gt oy
i ey | o |
e b B Crema | 1Y S
T | |
E— n regrp— Er——
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Si accedemos al Registro de Salida de la Entidad vemos el asiento y los

documentos:

Mumrvo Regestro Salicks

Registro Salida

,n'] Efrar. Haga clic

iidls X [ Cdn)
Cooedennsda ¥ (om)

Tipo Salio Gl Al

SMostrar coordensdass

Conf. Imgresora Sello Justificante Salcls

Daros de 1 Enteded

i

D=t inatarios ocumentos &d juntos

Muevo RBegistro de Salda Echitar

Daators Acdbcbomnales Corsulta

Editar Fecha Yalor

E il ol AYUNTAMIENTO DE TURRE Oficing OFICIMNA TELEMATICA Unumhic ticonaect
Datos del Asients
Afig-Mum Fec Asdema FOAT - 6 . Z0H1MAT
Facha Walor 1T Cauna
Datos del DHo-C Ui nits
Blum. doc  sdpantos espesrados O Mum_ doc. sdpntos il
Facha Documento HoraT Clans
Asuriatasens SOLICITUD DE ASISTENCIA A MUNICIFIOS e an E s
M® Trmnsports Sapaone I
Entalotn Mdodo Emdo Setumcidn
Correanio D60 L]
SOLNCITUD ASISTENCUA A MUINBOIPY S
Remuman
o Krane
Procedencia
Cirgane AYUNTAMIENTO DE TURRE Fanmants AYUMTAMIENTO DE TURRE g
Destino
Tipa destna Parsona furidica CIF It ea ace DEFUTACIOM FROVINCIAL DE ALMERIA

Aunbenor

o | ficmela

ALCALDESSA

B e b



Mantenimientos Utilidades Sestion de Registro Informes

(iE Se esperan [0] documentos adjuntos. En este momento hay [4].

Nuewvo Registro Salida > Registro Salida

Reqgistro Salida Destinatarios

Documentos Adjuntos Datos Adicionales Consulta

Guardar
Documentos

Miamero de Paginas:

Documentos Adjuntos

Descripcién 41 Nombre 1

@ MODELO_SOLICITUD. pdf MODELO_SOLICITUD.pdf.pdf

Idap ldap.pdf
diligencia diligencia.pdf
instancia instancia.pdf

Causa de la eliminacién

Causa:

Ariadir Eliminar Compulsar Cotejar Walidar compulsa



Y en el expediente se habra incorporado la solicitud firmada y registrada de salida:

Mis expedientes | Expedientes | Busqueda
Filtrar
Parametros de filtrado
Cddigo Exp.:
NIF/CIF: Nombre y Apellidos:
Parametros de filtrodo [Estado de expedientes]

| <Sin seleccion= =

<8in seleccidnz B
. Iniciacion E ) Apertura [
Estado: Uno de - inibrcrin e Fase: Uno de - Evaluacién
Terminacion -

Analisis -
Nuevo Visualizar Editar Eliminar | Archivar Renunciar Desistir Reabrir
Expedientes
Fechaalta {1 Interesado 41 Extracto 1 Codigo.dt Numero Exp. +1 Nombre 1
@ 1411172017 DIPUTACION PROVINCIAL DE ALMERIA (Ver Interesados) expediente de pruebas I W 2017/409300/590-599/00002 I 9602 SOLICITUD ASISTENCIA A MUNICIPIOS
[1a
Principal Mantenimientos Informes
Mis expedientes
Datos Generales Interesados Exp. relacionados Indice doc. Coment. Adicionales Sobres
Expediente modo edicidén
‘ Datos expediente
Codigo Exp.: 2017 FA09 3000 SO0 - S OIHDND2 Muamero Exp.: 9.602 Fecha alta: 1411/2017T
Tipo expediente: SOLICITUD ASISTENCIA A MUNICIPIOS Concepto:
Tramitador: SUSANA REGALADO CRISTOBAL
Estado: Iniciacion Fase: Oficio

expediente de pruebas



"
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Principal  Mantenimientos  Informes

Mis expedientes

Datos Generales | Interesados :&p.reladonadosl Indice doc. Coment. Adicionales sobres.

Expediente modn_ edicion |

\J' Expediente: 2017/003/005-370/00001, Tipo: PRESENTACION DE FACTURAS (005-970)

Visualizar ‘ Restaurar indice ‘ Leyenda

 Documentos Expediente
D Nombre 4 Tipo Tipo soporte 41 Concepto 4!
£ _" instancia Instancia Documento interno Documento de expediente
0 4 diigenda Diligencia Documento intemo Documento de expadiente

| @ N°RegS: 2017/00055 - SOLICITUD DE ASISTENCIA A MUNICIPIOS

b 3 PRUEBA.pdf UUID Alfresco
» 3 diigencia.pdf UUID Alfesco
0 3 instancia.pdf UUID Afreseo

¥ MODELO_SOLICITUD.pdf.pdf UUID Atfresco
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Al pulsar continuar en la tarea de Enviar a Diputacion, se registrara de entrada,
creara el expediente provincial e insertara los documentos en el expediente, y
también se insertara en SIAM:

Procedimiento: 1_SOLICITUD DE ASISTENCIA A MUNICIPIOS

UD A DIPUTACION

Identificador del expediente: 17_1_SOLICITUD DE ASISTENCIA A MUNICIPIOS_463

l o Configurar 000000_siar

Documentos

PRUERA pruebas ayies =]
siligencia girgenta ===]
ngtancia instancis =l
MODELO_SOLICITUD. paif MODELD_SOUCITUD. paf =l

Documentos anexados al expediente durante la tramitacién actual (en la presente actividad)

Documentos agregados al tramite

44 ANADIR DOCUMENTACION AL EXPEDIENTE ]

Numere Registro Salida Ayuntamiento: &
Fecha Registro Salida Ayuntamiento: 20/11/2017 BS-:SI 13
Unidad: U.A.M. LEVANTE
Seccién: SECCION DE ASESORAMIENTO LIRBANISTICO
Entidad: AYUNTAMIENTO DE TURRE

Error del Registro: ok

[ Desbloguear | Continuar =




-SIAM

Mantenimientos Utilidades Gestidgn de Registro Informes
Musewo Registro Entrada

Registro Entrada Otros Firnantes Documentos Adjuntos Datos Adicionales Consulta

&1 Error. Haga clic...

Coordenada X (cm): (0]
Coordenada ™ (cm): o}
Tipo Sello: Sello A4

Mostrar coordenadas
Conf. Impresora Sello Justificante Entrada Muewvo Registro de Entrada Editar Anterior Siguiente
Datos de la Entidad

Entidad:- DIPUTACION PROVINCIAL DE ALMERIA Oficina: Oficina telematica de pruebas Usuario: ticonect

Datos del Asiento

Afio-Mum_ -Fec. Asiento: 2017 - 186 - 20011717

Tipo Origen: Entrada Art. 384 Mdmero Origen:
Entidad Registral: Fecha Origen: 2001172017
Fecha Valor: 20112017 Causa:

Datos del Documento

Mum. doc. adjuntos esperados: 4 Mum. doc_ adjuntos: )

Fecha Documento: 201172017 Clase: Modo Recepcidgn:
AsuntoSMateriaz AUTORIZACIONES ¥ LICENCIAS Referencia Expediente: Solicitud de Asistencia a Municipios MMdmero Exp_:

M® Transporte: Soporte: Estado:
Resumen:

Causa Modificacidn Resumen:

Interesado/Remitente

Tipo: Persona Juridica CIF: POA093000 Remitente: AYUNTAMIENTO DE TURRE

Doc. Firmante: Firmante: SUSANA REGALADO CCRISTOBAL

Organo: Cargo:

Pais: Provincia: ALMERLIA Municipio: AYUNTAMIENTO DE TURRE
Destino

Tipo destino: Interno Destino: LEVANTE A.M. (WVERA)
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Mantenimientos Utilidades Gestidn de Registro Informes

Nuevo Registro Entrada > Registro Entrada

Registro Entrada | Otros Firmantes || Documentos Adjuntos | Datos Adicionales ” Consulta

Guardar

Documentos

Miamero de Paginas:

Documentos Adjuntos

Descripciéon +1 MNombre 471 Tipo docume
PRUEBA __" PRUEBA.doc.pdf LUID Alfresco
@ diligencia = diigencia.pdf UUID Alfresco
& instancia = instancia.pdf UuUID Alfresco
& MODELO SOLICTUD. pdf 3 MODELO_SOLICITUD.pdf.pdf UUID Alfresco

Causa de la eliminacion

Causa:

Arfiadir | Eliminar | Compulsar | Cotejar | wvalidar compulsa

En el expediente creado se ven asi:

Principal Mantenimientos  Informes

Elusqueda Listado exped|entes

Datos Generale.s Interesados  Exp. relacionados ” Indice doc. ‘ Coment. ﬁdlcmnal&s Sobres

Expediente modo edicion |

% Expediente: 400000/D51621/590-599/5, Tipo: SOLICITUD ASISTEMNCIA A MUNICIPIOS

Visualizar Restaurar Indice | Leyenda

Documentos Expediente

[l Nombre 4t Tipo 41 Tipo soporte 1 Concepto ¢t
= _ MODELO_SOLICITUD.pdf UuUID Alfresco Documento de expediente
= _ anexo libre ayuntamiento UUID Alfresco Documento de expediente
= = diligencia UuID Alfresco Documento de expediente
l = instancia UuUID Alfresco Documento de expediente




El tramite sigue su camino interno por Diputacion.

Aspectos importantes:
Los redactores pueden devolver las actuaciones a la Jefatura del Nivel 1
para su redistribucion.

Se genera un formulario pdf del Oficio de Salida, con los datos que se
iIntroducen por pantalla igual que ocurre con la solicitud.

El Oficio de Salida se envia al Portafirmas y el tramite queda en espera
de la firma.
Después de firmado se registran el Oficio y el Informe del/los redactor/es

de salida, incorporando esos dos documentos al expediente y
finalizandolo igual que ocurre en SIAM.
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El expediente quedaria asi:

Principal  Mantenimientos  Informes

Jusqueda - Listado expedientes

Datos Generales

Interesados

Exp. relacionados

Expediente modo edicién |

') Expediente: 2017/D51622/590-599/17, Tipo: SOLICITUD ASISTENCIA A MUNICIPIOS

Visualizar ‘ Restaurar Indice ‘ Leyenda
Documentos Expediente
ol Nombre 41

4 prueba
4 diligencia

= instancia

;ﬂ N°RegS: 2017/00136 - AUTORIZACIONES Y LICENCIAS

rj deadLines.pdf.pdf

B
B
B
F] =) MODELO_SOLICITUD.pdf
B
il
B

» = OFICIO_SALIDA.pdf.pdf

Indice doc.

Coment. Adicionales = Sobres

Tipo +t Tipo soporte 1 Concepto 4t
UUID Alfresco Documento de expediente
UUID Alfresco Documento de expediente
UUID Alfresco Documento de expediente
UUID Alfresco Documento de expediente

Registro de salida

UUID Alfresco Documento de Registro de salida
UUID Alfresco Documento de Registro de salida



En SIAM se han anadido varios datos y utilidades:

Mantenimiento de Documentos

[ E
Mantenimiento de Actuaciones ACTUACION: [OV-2017_185 - AYUNTAMIENTO DE TURRE X
AM0* 2017 [2] [REFERENCA® OV-2017_180 ASIGNAR REFERENCIA FORMATO SIAM ] Documentos del Expediente: 2017/D51621/590-599/8 en Gestor de Expedientes
SOUGTANTE®  AYUNTAMIENTO DE TURRE FECHA ALTA NOMERE DOCUMENTO DESCRIPCION
1TH12017  anexolibre aylo
TIPO ASISTENCIA*®  LOME - LICENCIA OBRA MENCR 17H12017  GefFieSze pdfpdf GefFileSize
. 171112017 MODELO_SOLICITUD pdf
DESCRPOION®  PRUEBA LOVE 3 3
17M1/2017  OFICIO_SALIDA.pef paf OFICIC_SALIDA pef
UBICACION | CALLE MAYOR, 1
REF. CATASTR. SIN DEFINIR EXPEDIENTE MUNICIPAL 2017/409300/590-599/00001
PROMNFICFINE 142400010 | NOMERET JOUE GATC A GARC
FEGHA ENTRADA * 13/11/2017 @ ez () FECHA FIN HONORARIOS
B ? Pendent - Resieto B Mantenimiento de Documentos de la Actuacion
OBSERVACIONES DOCUMENTOS COPIA  ESTADO
17-11-17 GetFileSize NO  ACEPTADD
CARETA ALFRESCO E] 17-11-17 MODELO_SOLICITUD. pdf NO  ACEPTADO
17-11-17 OFICI0_SALIDA. pdf NO  ACEPTADO
N°REG.E.OV. 180 AND 2017 (CONTACTO ARTEAGA FERNANDEZ, CESAR 17-11-17 PRUEBA NO  ACEPTADO
N REG. 5.0V, AfD FEC ACUSE NOT. N QY. 2017_1_SOLICITUD DE ASISTENCIA A MUNICIPIDG_ 431
N° EXPTE. PROVINCIAL EN GESTOR DE EXPEDIENTES
Lu ALTA DE DOCUMENTOS EN ALFRESCO | REGISTRO DE E/S
ESTADO @ ACEPTADD () RECHAZADO
REDACTORES/AS ~ DOCUMENTOS  CONSULTAEXP.  VINCULAR IMPRIMIR FICHA NOMBRE 171117 GeFleSza
VINCULADOS EXPEDIENTES o [
= Inirme T Oipt ) N
00" @8
CARPETA 2etadlse: 14 @
NeREGISTRO 138 TIPOREGISTRO  SALIDA [-] (Ao 207 2 @

]
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La respuesta de Diputacion se envia por correo-e a todas las direcciones de
la solicitud, con un enlace al tramite pendiente y a los documentos enviados
que podran ver los usuarios con los permisos adecuados:

= Avisos Portafirmas  Portafirmas - Peticion recibida

N
..{ ! | Entre en la oficina virtual de Diputaci?n para ver la respuesta a la Solicitud de Asistencia a Municipios
A ’ info para sregalad

e

Tiene un procedimiento pendiente en la oficina virtual de: Diputaci’n de Almer7a.
Puede acceder pulsando en el enlace --- > hitp-//pretramitador. dipalme . org/ TiProceeding funcionario ?entrada—funcionario&idl ogica=accesoDirecto&idExpediente=123 192 &idEntidad=400000
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Mantenimientos Utilidades Gestion de Registro Informes
MNuevo Registro Entrada

Registro Entrada Otros Firmantes Documentos Adjuntos | Datos Adicionales | Consulta

&1 Error. Haga clic...

Coordenada X (cm): 0
Coordenada % (cm): U
Tipo Sello: Sello Ad

Mostrar coordenadas

Conf. Impresora Sello Justificante Entrada MNMuewvo Registro de Entrada Editar | Editar Fecha wvalor | Anterior Siguien

Datos de la Entidad

Entidad: AYUNTAMIENTO DE TURRE Oficina: OFICINA TELEMATICA Usuario: ticonect

Datos del Asiento

Afio-MNum.-Fec. Asiento: 2017 - 2 - 20M1M17T

Tipo Origen: MNiamero Origen:
Entidad Registral: Fecha Origen:
Fecha Walor: 2001172017 Causa:

Datos del Documento

Mum. doc. adjuntos esperados: 0 MNum. doc. adjuntos: o

Fecha Documento: 2001172017 Clase:

AsuntolMateriac SOLICITUD DE ASISTENCIA A MUNICIPIOS Referencia Expediente: 2017_1_SOLICITUD DE ASISTENCIA A MUNICIPIOS_463
MN*® Transporte: Soporte: Electronico

SOLICITUD ASISTENCIA A MUNICIPIOS

Resumen:

Causa Madificacidn Resumen:

Interesado/Remitente

Tipo: Persona Juridica ClF: PO400000F Remitente: DIPUTACION PROVINCIAL DE ALMERIA
Doc. Firmante: Firmante:
[f)rgano: Cargo:
Pais: Provincia: ALMERIA Municipio: ALMERIA
Destino

Tipo destino: Interno Destino: AYUNTAMIENTO DE TURRE



Mantenimientos  Utilidades Gestion de Registro  Informes

A Se esperan [0] documentos adjuntos. En este momento hay [6]
Nuevo Registro Entrada > Registro Entrada

Registro Entrada  Otros Firmantes Documentos Adjuntos  Datos Adicionales Consulta
Guardar
Documentos

Mimero de Paginas:

Documentos Adjuntos
Descripcion 41 Nombre 41
PRUEBA PRUEBA.pdf

OFICIO_SALIDA. pdf OFICIO_SALIDA.pdf.pdf

Causa de la eliminacién

Causa:

Anadir Ehminar Compulsar Cotejar Valdar compulsa
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Informe del expediente en formato PDF

L@ Descargar Informe |
Documentacion del expediente

» prueba (PRUEBA) - Adjuntado como Publico @ Ver || ] Auditoi
Registro de ENTRADA a fecha 03/11/2017 10:42:59 con ntmero 175 =

n diligencia (diligencia) - Adjuntado como Publico @ Ver |[ {7 Auditori
Registro de ENTRADA a fecha 03/11/2017 10:42:59 con ntmero 175 =

» instancia (instancia) - Adjuntado como Pdblico |T.J Ver U Auditoria
Registro de ENTRADA a fecha 03/11/2017 10:42:59 con numero 175 L

® MODELO_SOLICITUD.pdf (MODELO_SOLICITUD.pdf) - Adjuntado como Piblico m Ver [ ] Au ditoria
Registro de ENTRADA a fecha 03/11/2017 10:42:59 con ntmero 175 .

» inf redactor (deadLines) - Adjuntado como Plblico

Firmado por: SUSANA REGALADO CRISTOBAL con NIF 24186399) el 5 ver || ] Auditoria

Registro de SALIDA a fecha 03/11/2017 11:58:03 con nimero 136
n OFICIO_SALIDA.pdf (OFICIO_SALIDA.pdf) - Adjuntado como Piblico mwr ﬂ Auditoria
Registro de SALIDA a fecha 03/11/2017 11:58:03 con nimero 136 —




" S
e-SIAM

Tramite de Anexar Documentacion a una Solicitud ya Iniciada
(y que no haya sido asignada a un/a redactor/a)

| |

Diputacién
de Almeria
Fecha: 0B/A11/2017
Hora: 18:55:58
Ususrio: [sregalad]

Cerrar sesion

0

B
E —

OE==m

oo
(> |[rimes pengietes |
[J[FrmaBoaue |

Mis Expedientes

ACTUANDO CON TODOS LOS ROLES OFICINA VIRTUAL

Muevo Expedients

Liberador Tramites

Motifica Documentos

[-]
[
e

Bisquedas de Procedimientos Bidsquedas realizadas por otros usuarios

Texto a buscar..
LISTADC CE FAMILIAS DE PROCEDIMIENTOS

ACTIVIDADES DE FOMEMTO

ANIMALES

I ASISTEMCIA A MUNICIPIOS

EOLETIM OFICIAL DE LA PROVINCIA
CULTURA

FORMACION

HACIENDA

LICENCIAS DE ACTIVIDAD

OCUPACION DOMINIO PUBLICO

PARTICIPACION CIUDADIANA Y SERVICIO DE ATENCION

PERSOMAL
FOBLACION
PROCEDIMIENTD SANCIONADOR

PROTECCION DE DATOS PERSOMNALES

PROYECTOS DEL CONVENIO MARCO




ACTUANDD CON TODOS LOS ROLES OFICINA VIRTUAL Procedimientos, Tramites y Servicios

[Listado de Familias de Procedimiento:

Bisgquedas de Procedimientos Bisquedas realizadas por otros usuarios
Texto a buscar..

B Listado de procedimientos para la familia >> ASISTENCIA A MUNICIPIOS

PROCEDIMIENTD 1_SOLICITUD DE ASISTENCIA A MUNICIPIDS b MICIAR EXPEDIENTE

PV e o) f c=te procedimiento permite a los Municipios solicitar asistencia a cualguier Seccion del Servicio de Asistencia a Municipios
MAMUAL DE AYUDA
TIPOS DE ASISTENCIAS

PROCEDIMIENTD 2 ANEXAR DOCUMENTACION A UNA SOLICITUD YA INICIADA '- INICIAR EXPEDVENTE

e (el Este procedimiento permite anexar documentacion a una solicitud ya presentada que se encuentre todavia en tramite.

[ politica de cookies [ Aviso legal [ Proteccion de Datos
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Procedimiento: 2_ANEXAR DOCUMENTACION A UNA SOLICITUD YA INICIADA

Tramite: SELECCIONAR ENTIDAD Y SECCION

Identificador del expediente: | 2017_ANEXO-ASIS-MUNIC_28

[_q" Configurar idSeleccionarEntidad ]

| »Instrucciones para realizar este tramite

Seleccione la Entidad y la Seccién en la que presento la Solicitud que desea completar.

Siva a utilizar GEXFLOW (Gestor de Expedientes de Diputacion) para extraer los documentos de un expediente existente, marque "Si" e introduzca el nimero de
Expediente Municipal, en caso contrario marque "No" y deje el expediente en blanco.

Luego pulse Continuar.

* Entidad: AYUNTAMIENTO DE TURRE v-
*Seccion  SECCION DE ASESORAMIENTO URBANISTICO v-
* Indique si utiliza GexFlow (Gestor de Expedientes) Si -

Codigo Expediente Municipal: 117/409300/590-599/00002

g Desbloguear



Igual que en la solicitud, esta tarea se divide en tres partes:
ocumencos ]

Documentos anexados al expediente durante la tramitacion actual (en la presente actividad) I
‘ Documentos agregados al tramite
| [ g ARADIR DOCUMENTACION AL EXPEDIENTE | I I

Entidad: AYUNTAMIENTO DE TURRE
Seccion SECCION DE ASESORAMIENTO URBANISTICO
Unidad U_A M. LEVANTE

* Solicitud en tramite: 2017_1_SOLICITUD DE ASISTENCIA A MUNICIPIOS_451

Observaciones

—

nombreRepresentante Susana Regalado Cristobal

TIf. de contacto
Fax de contacto
Correo-e de contacto  sregalad@dipalme.org
* Asunto (valor para el Registro E/S): SOLICITUD DE ASISTENCIA A MUNICIPIOS

* Organo Interno (valor para el Registro E/S):  ALCALDIA -
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________J}i

DOCUMENTOS DEL EXPEDIENTE MUNICIPAL: 2017/409300/590-599/00002

Seleccione los documentos necesarios v pulse el boton de Anexar Documentacion: Marcar todos Marcar ninguno

o INFOEME workspace://SpacesStore 0b586b3c-beab-474d-

Lt AYUNTAMIENTO o PEE: S DH Qaab-3b30a5a3a3425f1.0 A

il SOLICITUD SOLICITUD QUE PRESENTA EL INTERESADO EN EL  workspace://SpacesStore Ver §
i INTERESADO AYUNTAMIENTO /e3b24257-0a06-43b3-8bal-525ed7ba2d26;1.0 —

14 Anexar Documentacion I




Documentos

Documentos anexados al expediente durante la tramitacién actual (en la presente actividad)

cumentos agregados al tr. te

| [ @@ ARADIR DOCUMENTACIGN AL EXPEDIENTE |

Entidad: AYUNTAMIENTO DE TURRE
Seccion SECCION DE ASESORAMIENTO URBANISTICO
Unidad U A M. LEVANTE

* Solicitud en tramite: 2017_1_SOLICITUD DE ASISTEMNCIA A MUNICIPIOS_453 ~

Observaciones

Observaciones

nombreRepresentante Susana Regslado Cristcbal
TIf. de contacto
Fax de contacto
Correo-e de contacte sregzlad@dipalme.org

* Asunto (valor para el Registro E/S):  SCLICITUD DE ASISTENCIA A MUNICIPIOS -
* Organo Interno (valor para el Registro E/S):  ALCALDIA bus

TOTAL DOCUMENTOS SELECCIONADOS: 2
Pulse el boton Volver a Documentos si quiere modificar los documentos.
Pulse el botén Enviar Documentos si ha terminado la seleccion.

N NOMBRE DESCRIPCION UUID DOCUMENTO
INFOEME workspace://SpacesStore/9b5806b3c-beab-474d-

: AYUNTAMIENTO ik DELR st DEL-4 = Qaab-5b30a5a3a425£:1.0 A

5 SOLICITUD SOLICITUD QUE PRESENTA EL INTERESADO EN EL workspace://SpacesStore W
INTERESADO AYUNTAMIENTO /e3b24257-0206-43b3-8bal-525ed7ba2d26:1.0 e

Volver a Docurmmentos | | Enviar Documentos J
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Documentos

Documentos anexados al ex

‘ Documentos agregados al tramite

| [ s ARADIR DOCUMENTACIGN AL EXPEDIENTE |

Entidad: AYUNTAMIENTO DE TURRE
Seccion SECCION DE ASESORAMIENTO URBANISTICO
Unidad U.A M. LEVANTE

* Solicitud en tramite: 2017_1_SOLICITUD DE ASISTENCIA A MUNICIPIOS_453

Observaciones

Observaciones

nombreRepresentante Sﬁsana Regalado Cristobal
TIf. de contacto
Fax de contacto
Correo-e de contacto sregaladi@dipalme.org

* Asunto (valor para el Registro E/S): SOLICITUD DE ASISTENCIA A MUNICIPIOS -

* Organo Interno (valor para el Registro E/Sy:  ALCALDIA x:

DOCUMENTOS ENVIADOS CORRECTAMENTE
SI YA HA REALIZADO TODAS LAS TAREAS DE ESTE TRAMITE, PULSE CONTINUAR

[5 Desbloguear




Procedimiento: 2_ ANEXAR DOCUMENTACION A UNA SOLICITUD YA INICIADA

Tramite: COMPROBAR FIRMA SOLICITUD ALCALDIA

Identificador del expediente: | 2017_ANEXO-ASIS-MUNIC_28

[_f Confiqurar idEsperaFirmaSubsana

SOLICITUD INTERESADO SOLICITUD INTERESADOD

INFORME AYUNTAMIENTO INFORME AYUNTAMIENTO [0 =ssim
SOLICITUD_COMPLEMENTARIA. pdf SOLICITUD_COMPLEMENTARIA pdf

Documentos anexados al expediente durante la tramitacion actual (en la presente actividad)

Documentos agregados al tramite

l o ANADIR DOCUMENTACION AL EXPEDIENTE ]

Entidad: AYUNTAMIENTO DE TURRE

Seccion SECCION DE ASESORAMIENTO URBANISTICO
Unidad UAM. LEVANTE
I Solicitud Complementaria Firmada: no I

&= Atrds | [F Desbloguear ‘s¢ Borrar | Continuar =
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Modelo de Solicitud
Complementaria a una
solicitud en curso

CHPLITACION DE ALMERIA SOLICITUD DE ASISTENCIA A MUNICIPIOS
e . SECCION DE ASESORAMIENTO URBANISTICO
UA M. LEVANTE

(DOCUMENTACIGN ADICIONAL)

DJ/D* SUSANA REGALADO CCRISTOBAL
en calidad de Alcaldeisa - Presidente/a de la EEELL. da:
AYUNTAMIENTO DE TURRE

En relacion a la solicitud electronica por la que se demandaba asistencia y cuyos datos son los
siguientes:
Registro de Entrada N®: 179 de fecha: 2017-11-13 12:36:36.0

Referencia de la Oficina Virtual:
2017_1_SOLICITUD DE ASISTENCIA A MUNICIPIOS_453

F ia Expedient icipal: 2017/409300/590-599/00001

Descripcion: PRUEBA 01

Se aporta documentacion adicional con objeto de que sea incorporada a la peticion de asistencia
€N Curso.

Observacicnes

PERSOMA DE CONTACTO A EFECTOS DE NOTIFICACION:
MNOMBRE: Susana Regalado Cristobal

TELEFONO:

FAX:

CORREQ-e - sregalad@dipalme.org

ILMO. SR. PRESIDENTE DE LA EXCMA. DIPUTACION PROVINCIAL DE AMERIA

Area de Asistencia a Municipios
io de Asi iaa icipi
Rambla Alfareros 30. CP 04003. ALMERIA

Teléfono 850 211 583 / Fax 850 211 588

org




e-SIAM

Igual que ocurre con la solicitud, hay que esperar el aviso de cambio de

estado del Portafirmas para continuar el tramite con la solicitud
complementaria firmada y el registro de salida.

Procedimiento: 2 ANEXAR DOCUMENTACION A UNA SOLICITUD YA INICIADA

Tramite: ENVIAR DOCUMENTACION A DIPUTACION

Identificador del expediente:

Z2017_ANEXO-ASIS-MUNIC_228

[ P Configurar 000000_siam_act31 ]

»Instrucciones para realizar este tramite

Compruebe que el tramite esté completo y pulse para Registrar la documentacion en el Registro de Entrada de Diputacion, y finalizar el tramite.

Documentos

SOLICITUD INTERESADO SOLICITUD INTERESADO

[ asmiR
INFORME AYUNTAMIENTO INFORME AYUNTAMIENTO [EH asmin
SOLICITUD_COMFPLEMENTARIA_pdf SOLICITUD_COMPLEMENTARIA pdf [E anmn |

Documentos anexados al expediente durante la tramitacion actual (en la presente actividad)

Cocumentos agregados al tramite

[ @ ARADIR DOCUMENTACIGN AL EXPEDIENTE ||

Fecha Registro de Salida Ayto.:

MNOmero Reﬁistro Ayto.:

20/171/2077 1820130
-

* Organo Interno (valor para el Registro E/S):
B P E

* Asunto (valor para el Registro E/S):

Entidad:

Seccign

Unidad

AYUNTAMIENTO DE TURRE -
SOLICITUD DE ASISTENCIA A MUNICIPIOS -
AYUNTAMIENTO DE TURRE

SECCION DE ASESORAMIENTO URBANISTICO
LA M. LEVANTE

[F Desbloguear




-SIAM

'SOLICITUD DE ASISTENCIA A MUNICIPIOS
SECCION DE ASESORAMIENTO URBANISTICO
UAM LEVANTE
(DOCUMENTACIGN ADICIONAL)

DIPUTACION DE ALMERIA
—

DJD*  SUSANA REGALADO CCRISTOBAL
en calidad de Alcakielsa - Presidertela de la EELL. de:
AYUNTAMIENTO DE TURRE

porla

siguientes:
Regisro de Entrada - 179 defecha: 2D17-11-13 1236360
Referencia de la Oficina Virtual:
2017_1_SOLICITUD DE ASISTENCIA A MUNICIPIOS_453
Referencia Expedients Municipal: 2017/408300/560.599/00001

Descriptién: PRUEBA D1

Se aporta
en curso.

sea incorporada a la

Observacionss

PERSONA DE CONTACTO A EFECTOS DE NOTIFICACION:
NOMBRE:  Susana Regalado Crisiobal

TELEFONO:

Fax

CORREG-=  sregalad@dpaimeory

ILMO. SR. PRESIDENTE DE LA EXCMA. DIPUTACIGN PROVINCIAL DE AMERIA

Area de Asistencia a Municipios.
Servicio de Asistencia a Municipios
Rambia Afareros 30. GP 04003, ALMERIA
Tektono 050 211 563/ Fax 650 211 568
asistancamuniciios @apame.org

Femymm |
migmTan |
| n I

"Une ertczson

=T
| Fmaco |
1 aar

Hetp-//at irma. dlpalas.org 8080 vect tirazvd]

Mantenimientos

Utilidades

Gestion de Registro  Informes

Muewvo Registro Salida

ro Desti io. Doc os Adjuntos Datos Adicionales Consulta
@ Error. Haga clic
Coordenada X (cm): [
Coordenada ¥ (cm): o
Tipo Sello: Sello A4
Mostrar coordenadas
Conf. Impresora Sello Justificante Salida Nuewvo Registro de Salida Editar Editar Fecha walor Anterior Siguiente

Datos de la Entidad

Entidad: AYUNTAMIENTO DE TURRE Oficina:
Datos del Asiento

Afo-Mum_-Fec. Asiento: 2017 - 7 - 20/11/17

Fecha Valor: 20/11/2017 Causa:

Datos del Documento

Num_ doc. adjuntos esperados: ©

Fecha Documento:

Asunto/Materia:
N° Transporte:
Estafeta:

Convenio 060

Resumen:

Mo tiene
envio

Procedencia
Srgano-
Destino

Tipo destino:
Ermes
cP:

Pais:

20/11/2017

SOLICITUD DE ASISTENCIA A MUNICIPIOS

No

OFICINA TELEMATICA Usuario: ticonect

Mum. doc_ adjuntos: 3
Clase:

Referencia Expediente: 2017/409300/590-599/00001
Soporte: Electrénico
Modo Envio:

Situacion: Modificado

SOLICITUD ASISTENCIA A MUNICIPIOS

ALCALDIA

Firmante:

AYUNTAMIENTO DE TURRE Cargo: ALCALDE/SA

Persona Juridica CIF:
A la atencidn de:
Direccion:

ESPARA Provincia:

Mantenimientos  Utilidades

ALMERIA

Gestidn de Registro

Int, = DIPUTACION PROVINCIAL DE ALMERIA

Cargo:

Municipio: ALMERIA

Informes

éb Se esperan [0] documentos adjuntos. En este

momento hay [3].

Muewvo Registro Salida > Registro Salida

Registro Salida Destinatarios Do

Guardar
Documentos
MNimero de Paginas:
Documentos Adjuntos
Descripcion 41
SOLICITUD INTERESADO

INFORME AYUMNTAMIENTO
SOLICITUD_COMPLEMENTARIA_pdf

Causa de la eliminacién

Causa:

Afadir Eliminar Compulsar

cumentos Adjuntos Datos Adicionales Consulta

Nombre 1
5] SOLICITUD INTERESADO.pdf
= INFORME AYUNTAMIENTO.pdf
=] SOLICITUD_COMPLEMENTARIA.pdf.pdf

Cotejar Validar compulsa
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Se inserta en el expediente municipal:

Principal Mantenimientos Informes
Busqueda - Listado expedientes ) = .
Datos Generales Interesados || Exp. relacionados  Indice doc. Coment. Adic

Expediente modo edicion
Y Expediente: 2017/409300/590-599/00002, Tipo: SOLICITUD ASISTENCIA A MUNICIPIOS
Visualizar | Restaurar Indice ! Leyenda |

f Documentos Expediente

i Nombre {1
1 ] INFORME AYUNTAMIENTO
] ) SOLICITUD INTERESADO I
1 [ |ged N9RegS: 2017/00007 - SOLICITUD DE ASISTENCIA A MUNICIPIOS
= » ] SOLICITUD INTERESADO.pdf
9| 8 » | INFORME AYUNTAMIENTO.pdf
= » ] SOLICITUD_COMPLEMENTARIA.pdf.pdf



Se registra de entrada en Diputacion y llega a Administracion Nivel 1:

Procedimiento: 2 ANEXAR DOCUMENTACION A UNA SOLICITUD YA INICIADA

Tramite: RECEPCION SUBSANACION SOLICITUD EN ADMINISTRACION NIVEL 1

g Configurar 000000_siam_act1

Instrucciones pa realizar este tramite

Compruebe los datos y pulse Continuar para finalizar el trémite.

SOLICITUD INTERESADO SOLICITUD INTERESADO
Documento registrado como ENTRADA bajo el numero 187 en la fecha 20/11/2017 18:16:58
INFORME AYUNTAMIENTO INFORME AYUNTAMIENTO
Documento registrado como ENTRADA bajo el numero 187 en la fecha 20/11/2017 18:16:58

SOLICITUD_COMPLEMENTARLA pdf SOLICITUD_COMPLEMENTARIA pdf
Documento registrado como ENTRADA bajo el numere 187 en la fecha 20/11/2017 18:16:58

Documentos anexados al expediente durante la tramitacion actual (en la presente act

‘ Documentos agregados al tramite

| | s ARADIR DOCUMENTACION AL EXPEDIENTE |

MNumero Registro Ayto.: 7
Fecha Registro de Salida Ayto.: 2Z0411/2017 18:01:30
Expediente:
Entidad: AYUNTAMIENTO DE TURRE
Seccion SECCION DE ASESORAMIENTO URBANISTICO
Unidad U.A M. LEVANTE
Solicitud en tramite: 2017_1_SOLICITUD DE ASISTENCIA A MUNICIPIOS_453

DOCUMENTOS DEL REGISTRO DE SALIDA MUNICIPAL N°: 7

SOLICITUD INTERESADO pdf Ver

INFORME AYUNTAMIENTO pdf Ver
SOLICITUD COMPLEMENTARIA pdf pdf Ver




Se debe comprobar que el registro esta correcto y que los documentos se han
anexado al expediente:

Mantenimientos  Utilidades  Gestion de Registro  Informes
Nuevo Registro Entrada
Registro Entrada Otros Firmantes | Documentos Adjuntos | Datos Adicionales | Consulta
Mantenimientos  Utilidades ~ Gestion de Registro  Informes

i Nuevo Registro Entrada » Reaistro Entrada

Coordenada X (cm) 0 . . . . .
; Registro Entrada | Otros Firmantes | Documentos Adjuntos | Datos Adicionales = Consulta
Coordenada Y (cm) 0
Tipo Sello Sello A4
Mostrar coordenadas Guardar
Conf. Impresora Sello Justificante Entrada Nuevo Registro de Entrada Editar | Anterior

5 Documentos
Datos de la Entidad

Entidad:- DIPUTACION PROVINCIAL DE ALMERIA Oficina: Oficina telematica de pruebas Usuario: Mimero de Pégiﬂﬂs'

Datos del Asiento

Afio-Mum.-Fec. Asiento: 2017 - 187 - 20M1/17 Documentos A:Ijunms
Tipo Origen: Entrada Art. 384 MNamero Origen: .
Entidad Registral: Fecha Origen: 2001172017 DESGHPCIDI’I J'f Nombre ‘f
Fecha Valor: 201112017 Causa: @ SOLICITUD INTERESADO SOLICITUD INTERESADO.pdf
e eiiee ments © INFORME AYUNTAMIENTO INFORME AYUNTAMIENTO.pof
A e e Rl SOLICITUD_COMPLEMENTARIA pf SOLICITUD_COMPLEMENTARIA, pof.pdf
Fecha Documento: 2001172017 Clase: -
Asunto/Materia: AUTORIZACIONES Y LICENCIAS Referencia Expediente: Solicitud de Asistencia a Munit
MN® Transporte: Soporte:

_ Causa de |a eliminacion

Resumen: Causa:

S Afiadir Eliminar Compulsar Cotejar Validar compulsa
Causa Modificacién Resumen:

Interesado/Remitente

Tipo: Persona Juridica CiF: P0409300A Remitente: AYUNTAMIENTO DE TURRE

Doc. Firmante: Firmante: SUSANA REGALADO CCRISTOBAL

Organo: Cargo:

Pais: Provincia: ALMERIA Municipio: AYUNTAMIENTO DE TURRE
Destino

Tipo destina: Interno Destino: LEVANTE A.M. (VERA)
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Principal Mantenimientos Informes
Busqueda - Listado expedientes

Datos Generales H Interesados | Exp. relacionados H Indice doc. = Coment. Adicionales l Sobres ‘
E:fpedienl:e modo adicit_&n |
) Expediente: 2017/D51621/600-900/00001 Tipo: MATANZAS DOMICILIARIAS (600-900) Solicitante: P0409300A - AYUNTAMIENTO DE
Visualizar | Restaurar Indice | Leyenda |

! Documentos Expediente

B | Nombre 41 Tipo 4t Tipo soports
B =) N°RegE: 2017/00179 - AUTORIZACIONES Y LICENCIAS

Ll » ] PLANO ANEXO.pdf.pdf UUID Alfresco

(] » | PROYECTO.pdf UUID Alfresco

= » ] SOLICITUD PROMOTOR.pdf UUID Alfresco

(] » | MODELO_SOLICITUD.pdf.pdf UUID Alfresco

] ) SOLICITUD INTERESADO.pdf
) | INFORME AYUNTAMIENTO.pdf
™ _" SOLICITUD_COMPLEMENTARIA.pdf.pdf



En SIAM, en la ficha de la actuacion vemos que se han incorporado los

documentos a la solicitud en curso:

Mantenimiento de Actuaciones

ANO # 2017 = | REFERENCIA* OV-2017_179 ASIGNAR REFERENCIA FORMATC SIAM ]
SOLICITANTE * AYUNTAMIENTO DE TURRE
TIPO ASISTENCIA*  LOME - LICENCIA OBRA MENCR . .
DESCRECION® | PRUEBA 01 Mantenimiento de Documentos de la Actuacion
— DOCUMENTOS COPIA  ESTADO
REF. CATASTR. SIN DEFINIR EXPEDIENTE MUNICIPAL 20117/409300/590-599/00001 {7-11-13 PLAND ANEXD N0 ACEPTADD
PROM.NIF/CIF/NIE 343409910 NOMBRE * JUAN GARCIA GARCIA
FECHA ENTRADA * 13/11/2017 [] © Pendiente © Resueto FECHAFIN [ -] HonoRARIDS 20054 € 113 PROVECTO NO- ACEFTADO
CESERUACENES {74113 SOLICITUD PROMOTOR NO  ACEPTADO
- I= {7:412) NFORME AYUNTAMENTO N0 ACERTADO
N'REG.E.OV. 179 ANO 2017 CONTACTO ARTEAGA FERNANDEZ, CESAR
N° REG. 5. OV, M0 FECACUSE NOT, NS, 2017_1_SOLICITUD DE ASISTENCIA A MUNICIPIOS_453 {7-41-20 SOLICITUD INTERESADOD NG ACEPTADO
e R el 7.2 SOLCITUD_COMPLEMENTARA pif NO ACEPTADO

REDACTORES/AS ~ DOCUMENTOS  CONSULTA EXP.  VINCULAR IMPRIMIR. FICHA

VINCULADOS EXPEDIENTES

H 20 & =8 - E

m
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Sélo queda pulsar “Continuar” para finalizar el tramite:

Procedimiento: 2 ANEXAR DOCUMENTACION A UNA SOLICITUD YA INICIADA

Tramite: RECEPCION SUBSANACION SOLICITUD EN ADMINISTRACION NIVEL 1

Iden cador del expediente 017_ANEXO-ASIS-MUNI

# Configurar 000000

r»Instrucciones pa realizar este tramite

Compruebe los datos y pulse Continuar para finalizar el tramite.

Documentos

SOLICITUD INTERESADO SOLICITUD INTERESADO
Documento registrado como ENTRADA bajo el numero 187 en la fecha 20/11/2017 18:16:58

INFORME AYUNTAMIENTO INFORME AYUNTAMIENTO (Ol aamn]
Documento registrado como ENTRADA bajo el numero 187 enla fecha 20/11/2017 18:16:58
SOLICITUD_COMPLEMENTARIA.pdf SOLICITUD_COMPLEMENTARIA.pdf

Documento registrado como ENTRADA bajo €l numero 187 enla fecha 20/11/2017 18:16:58

anexados al expediente durante la tra acion actual (en la presente actividad)

| Documentos agregados al tramite

| | 1 ANADIR DOCUMENTACION AL EXPEDIENTE l

Namero Registro Ayto.: 7
Fecha Registro de Salida Ayto.: 20/11/2017 18:01:30
Expediente:
Entidad: AYUNTAMIENTO DE TURRE
Seccion SECCION DE ASESORAMIENTO URBANISTICO
Unidad U.A M. LEVANTE
Solicitud en tramite: 2017_1_SOLICITUD DE ASISTENCIA A MUNICIPIOS_453

DOCUMENTOS DEL REGISTRO DE SALIDA MUNICIPAL N*: 7

SOLICITUD INTERESADO pdf Ver
INFORME AYUNTAMIENTO pdf Ver
SOLICITUD_COMPLEMENTARIA pdf pdf Ver

(3 Desbloguear | ¢ Borrar ]| Continuar = |
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Al finalizar el tramite, la oficina nos lleva a su detalle:

2017_ANEXO-ASIS-MUNIC_28

Identificador:

Identificador ENI: Pdte. Numeracion

Datos del expediente:

Nombre: 2 ANEXAR DOCUMENTACION A UNA SOLICITUD YA INICIADA Estado: Cerrado
Fecha inicia: 20-11-2017 171225 Fecha fin: 20-11-2017 18:45:00
Duracion total: 1h.32m.35s.

Documentacion Interesados Tramites Informacian adicional

Informe del expediente en formato PDF

L'}T Descargar Informe I

Documentacion del expediente

® SOLICITUD INTERESADO (SOLICITUD INTERESADO) - Adjuntado como Plblico l ,T: Ver l \: P l
Registro de ENTRADA afecha 20/11/2017 18:16:58 con ndmero 187 —

m [NFORME AYUNTAMIENTO (INFORME AYUNTAMIENTQ) - Adjuntado como Piblico LI Nor Iu Sxiinsis I
Registro de ENTRADA & fecha 20/11/2017 18:16:58 con ndmero 187 .

m SOLICITUD_COMPLEMENTARIA pdf (SOLICITUD_ COMPLEMENTARIA paf) - Adjuntada como Pablico LT Vo Iu Kb I
Registro de ENTRADA a fecha 20/11/2017 18:16:58 con ndmero 187 .




A DESTACAR:

Los nombres de los archivos que se suben a la OV.

Tamano de los archivos: limitado por ley . Se utiliza

Dipalbox para subir los archivos y se pone la url en
la solicitud.
Insistir a las Entidades:

- el uso de GexFlow para sacarle todo el rendimiento
al procedimiento;

- solicitud/anexos: qué datos hay que aportar en
cada caso, distinguir ref. catastral y ref. Siam.



- Planteamiento de dificultades, dudas y
errores.

- Propuestas de mejora.
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GRACIAS POR SU ATENCION

SUSANA REGALADO CRISTOBAL
SERVICIO DE N.N.T.T
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